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Aviénd in vedere:

- avizul favorabil primit prin Adresa Inspectoratului Scolar al Judetului Hunedoara nr.
1510/24.04.2023 de transformare a 1 post de administrator patrimoniu, studii superioare, grad
profesional I1I, in 1 post de administrator patrimoniu, studii superioare, grad II si organizarea
examenului pentru promovarea in grad profesional

- H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice

Liceul Teoretic "Ton Constantin Britiana” Hafeg organizeazd examen de promovare
Administrator patrimoniu in grad profesional I , pentru doamna Botea Adela Monica,
care fndeplineste conditiile de promovare

Examenul de promovare consti in:
- sustinerea unei probe scrise
- data si ora desfagurarii : 11.05.2023, ora 10,00
- locul desfisurarii : Scoala Gimnaziald ”Aron Densusianu” Hateg

GRAFIC EXAMEN

Etapa de concurs Data Ora/ interval orar
Proba scrisa ' 11.05.2023 10,00

Afisarea rezultatelor la proba scrisi 11.05.2023 14,00

Depunerea contestatiei la proba scrisd 12.05.2023 8,00-9,00

Afisarea rezultatelor la contestatie 12.05.2023 11,00

Afisarea rezultatelor finale 12.05.2023 12,00

Tematica de examen :
1. Baza materiali a invatamantului preuniversitar.
2. Proceduri de atribuire a contractelor de achizifie publica.
3. Criterii de atribuire a contractelor de achizitie publica.
4. Dosarul achizitiei publice.
5. Conditii privind angajarea gestionarilor.
6. Garantii si raspunderi.
7. Codul muncii: Executarea contractului individual de munca; Drepturi si obligatii ale salariatului
- Titlu 11 cap.1l. Raspunderea patrimoniala - Titlul XI, cap. IIL
8. Procedura de evaluare anuald a personalului contractual.
9. Obligatiile lucrétorilor cu privire la securitatea §i sanétatea in munca.
10. Inventarierea patrimoniului.
I1. Predarea si primirea gestiunii de bunuri materiale.
12. Drepturi si obligatii in legdturd cu primirea, pastrarea, eliberarea bunurilor materiale.
13. Evidenta si distribuirea produselor lactate si de panificatie in scoli.
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14. Efectuarea incasarilor, plitilor, intocmirea registrului de casa.

15. Obligatiile salariatilor referitoare la apirarea impotriva incendiilor.

16. Atributiile compartimentului administrativ din unitéfile de invatamant.
17. Conduita profesionald a personalului contractual.

Bibliografie:

1. Codul muncii Legea 53/2003, Titlu II cap.Il, Titlul XI, cap. M.
2. Legea sanatatii si securitatii in muncd nr.319/2006 cu modificirile si completarile ulterioare;
« CAPITOLUL LV - Obligatiile lucratorilor;
« CAPITOLUL V - Supravegherea sanatatii
« CAPITOLUL VI - Comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor;
« CAPITOLUL VII - Grupuri sensibile la riscuri;
« CAPITOLUL IX - Contraventii (art.39)
3. Legea nr.307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor, publicatd in Monitorul Oficial
nr.633/21.07.2006, cu modificarile si completirile ulterioare.
» CAPITOLUL I - Dispozitii generale;
« CAPITOLUL II - Obligatii privind aprarea impotriva incendiilor - Sectiunea | - obligatii
generale; Sectiunea a 6-a - obligatiile administratorului, conducatorului, utilizatorului si
salariatului;
4, H.G. nr.276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe.
5. O.M.F.P. nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind desfasurarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.
6. O.M.E.P. nr. 3512/2008 privind documentele financiar - contabile, modificata.
7. Legea 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual
Cap. Il - Norme generale de conduitd profesionald a personalului contractual, art.7,8,11,12.
8. OMENCS nr.5079/2016 Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invd{amant preuniversitar:
Titlul IV - Personalul unitatilor de invatimant.
Cap. 3 - Personalul nedidactic.
Titlul V1 - Structura, organizarea si responsabilitiile personalului didactic auxiliar si nedidactic.
Cap. 3 - Compartimentul administrativ.
9. Legea nr,1/2011 - Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completdrile ulterioare;
Titlul Icap.l. art.9, cap.VI art.91 - art.92, Tithul 1T cap. VIIL
10. Legea nr.22/1969, modificatd i completatd prin Legea 54/1994 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii i raspunderea In legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritigilor sau institutiilor publice si prin Ordin 1 156/2014.
11. Legea nr.98/2016 privind achiziiile publice si Hotararea nr.395 din 2 iunie 2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din cap. Il Realizarea achizitiei publice (actualizate)
12.Legea nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
actualizata.

DIRECTOR,
_Prof. Badea Rodica
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